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Al contestar por favor cite estos datos:
> Radicado No.: 202541370300005024
LAt bE Fecha: 11-08-2025

SANTIAGO DE CALI
e e TRD: 4137.030.14.1.1013.000602
DE DESARROLLO  INNOVACION Rad. Padre: 202541370300006024
INSTITUCIONAL
CIRCULAR N.° 4137.030.14.1.1013.000602
Para: Directores de Departamento Administrativo, Subdirectores de Departamento

Administrativo, Secretarios de Despacho, Subsecretarios de Despacho, Directores Téc-
nicos, Jefes de Unidad de Apoyo a la Gestion de la Administracion Distrital.

Asunto: Programacién Escuela de Gestion Documental

Teniendo en cuenta que el articulo 62 del Decreto Extraordinario No 411.0.20.0516 de
2016 establece que la Subdireccion de Tramites, Servicios y Gestién Documental tiene
como funcién “elaborar e impartir lineamientos para la Gestion Documental del Municipio
de Santiago de Cali y verificar su cumplimiento”, amablemente solicito socializar la si-
guiente informacion a las personas competentes e interesadas en adquirir conocimientos
del que hacer documental de sus organismos.

Objetivo: Escuela de Gestion Documental

Fecha: Viernes 29 de Agosto de 2025

Temas: Produccién Documental, Sistema de Gestion Documental Orfeo, Formatos
actas, listado de asistencia, Formato Unico de Inventario Documental FUID,
indice series simples y  Control de ingreso de documentos al expediente.
Modalidad; virtual

Con antelacién a la fecha citada se informara por medio de la intranet el enlace de la
reunion, alli mismo quedara la presentacion del evento.

Cordialmente

i@mm Arc
LAURA PATRICIA ALVAREZ GOMEZ
Subdirector de Departamento Administrativo
Subdireccion de Tramites, Servicios y Gestion Documental

Proyecté: Jhon Camel Gutierrez Fernandez-Auxiliar Administrativo
Reviso; Jorge Arles Murillo-Profesional Universitario
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