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SAN{:‘II-:\?':-OD%EECALI Fecha: 2025-03-04
SEMARTEBITD NS IRRISTEATNG TRD: 4137.010.22.2.1020.000387
DE DESARROLLO E INNOVACION Rad. Padre: 202541370100003874

INSTITUCIONAL

CIRCULAR No 4137.010.22.2.1020.000387

Para: Directores de Departamento Administrativo, Subdirectores de Departamento
Administrativo, Secretarios de Despacho, Subsecretarios de Despacho, Directores
Técnicos, Jefes de Unidad de Apoyo a la Gestion de la Administracion Distrital.

Asunto: escuelas de Gestion Documental del mes de marzo.
Cordial saludo,

Teniendo en cuenta que el articulo 62 del Decreto Extraordinario No.411.0.20.0516 de
2016 establece que la Subdireccion de Tramites, Servicios y Gestion Documental tiene
como funcién “elaborar e impartir lineamientos para la Gestion Documental del Municipio
de Santiago de Cali y verificar su cumplimiento”, por lo anterior extendemos la invitacion
a las escuelas de Gestion Documental que realizaremos en el mes de marzo del afio en
curso, asi pues amablemente solicito socializar la siguiente informacion a las personas
interesadas de sus organismos:

OBJETIVO Escuela de Gestion Documental Escuela de Gestién Documental
Actas de reunion, listados de asistencia, ; : :
TEMATICA indice documental y control de ingreso a Conformacion de expedientes simples y
- complejos
expedientes
FECHA 14/mar/2025 28/mar/2025
HORA INICIAL 9:00am 9:00am
HORA FINAL 12:00pm 12:00pm
LUGAR Sakﬁp madera,_ del Centro Cultural de Salon madera.‘ del Centro Cultural de
Santiago de Cali Santiago de Cali

Cordialmente,

Jawsro A vaires

LAURA PATRICIA ALVAREZ GOMEZ
Subdirector de Departamento Administrativo
Subdireccion de Tramites, Servicios y Gestién Documental

Proyecté: Katherinne Valencia Osorio-Contratista o
Elaboré: Jhon Camel Gutiérrez Fernandez-Auxiliar Administrativo
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