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CIRCULAR N° 4131.060.22.2.1020.000002

Despacho Alcalde, Secretarios, Subsecretarios, Directores, Subdirectores,

Jefes de Oficina, Directores Técnicos Unidades Administrativas Especiales,

Jefes Unidades de Apoyo a la Gestion.

ASUNTO:

Fecha limite tramite de radicacion ante la Oficina de la Contaduria General

de Santiago de Cali, durante la vigencia 2025, de solicitudes de elaboracién
y/o revision de Fichas Técnicas de Impuestos y Contabilidad y solicitudes
de contabilizacion de Cuentas por pagar.

A continuacién, se informan las fechas limite para la radicacion de tramites, ante la Oficina
de la Contaduria General de Santiago de Cali, durante la vigencia 2025.

MES/2025 | TIPO DE SOLICITUD A RADICAR |  FECHA LIMITE FoRA
ENERO Fichas ?I"écn@cas Impuestos y Contabilidad | Viernes Enero-24 11:59 p.m.
Contabilizacién de Cuentas por Pagar Martes Enero-28 11:59 p.m.

FEBRERO Fichas Técnicas Impuestos y Contabilidad | Miércoles | Febrero-19 11:59 p.m.
Contabilizacién de Cuentas por Pagar Lunes Febrero-24 11:59 p.m.

MARZO Fichas Técn?cas Impuestos y Contabilidad quves Marzo-20 11:59 p.m.
Contabilizacién de Cuentas por Pagar Miércoles | Marzo-26 11:59 p.m.

ABRIL Fichas Técnicas Impuestos y Contabilidad | Lunes Abril-21 11:59 p.m.
Contabilizacién de Cuentas por Pagar Viernes Abril-25 11:59 p.m.

MAYO Fichas Técnicas Impuestos y Contabilidad | Martes Mayo-20 11:59 p.m.
Contabilizacién de Cuentas por Pagar Lunes Mayo-26 11:59 p.m.

JUNIO Fichas Técn@cas Impuestos y Contabilidad | Viernes Jun?o-ZO 11:59 p.m.
Contabilizacién de Cuentas por Pagar Martes Junio-24 11:59 p.m.

JULIO Fichas Técnicas Impuestos y Contabilidad Lgnes Jul@o-21 11:59 p.m.
Contabilizacién de Cuentas por Pagar Viernes Julio-25 11:59 p.m.

AGOSTO Fichas Técnicas Impuestos y Contabilidad | Miércoles | Agosto-20 11:59 p.m.
Contabilizacién de Cuentas por Pagar Lunes Agosto-25 11:59 p.m.

SEPTIEMBRE Fichas Técnicas Impuestos y Contabilidad | Viernes Septiembre-19 | 11:59 p.m.
Contabilizacién de Cuentas por Pagar Miércoles | Septiembre-24 | 11:59 p.m.

OCTUBRE Fichas Técnicas Impuestos y Contabilidad | Martes Octubre-21 11:59 p.m.
Contabilizacion de Cuentas por Pagar Lunes Octubre-27 11:59 p.m.

NOVIEMBRE Fichas Técnicas Impuestos y Contabilidad | Jueves Noviembre-20 | 11:59 p.m.
Contabilizacion de Cuentas por Pagar Lunes Noviembre-24 | 11:59 p.m.

Fichas Técnicas Impuestos y Contabilidad | Miércoles | Diciembre-03 11:59 p.m.

DICIEMBRE | Contabilizacién de Cuentas por Pagar Martes Diciembre-16 11:59 p.m.
Contabilizacion de Cuentas por Pagar Lunes Diciembre-22 11:59 p.m.
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Las fechas de cierre para la radicacion de elaboracion y/o revision de la ficha técnica de
impuestos y contabilidad, aplica para:

> Tramite de radicacion de solicitudes de revision de ficha técnica de impuestos y
contabilidad, de contratos con personas naturales prestadores de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion, realizado a través de la plataforma “Gestion
Contratistas”.

> Tramite de radicacion de solicitudes de emision de la ficha técnica de impuestos y
contabilidad, de contratos o convenios celebrados con personas juridicas y de
contratos celebrados con personas naturales diferentes a los prestadores de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion, realizado a través del correo institucional
contafichastecnicas@cali.gov.co

Las fechas de cierre para la radicaciéon de solicitudes de contabilizacion de cuentas por
pagar, aplica para:

> Tramite de solicitud de contabilizacién de cuentas por pagar, realizado por los
organismos, a través del sistema de Gestion Administrativo y Financiero Territorial
SGAFT-SAP, a través de las transacciones “ZCTRL_00 - Radicaciéon de cuentas” y
“ZCTRL_01 — Envio de la solicitud a la Oficina de la Contaduria General de Santiago
de Cali”

» Tramite de solicitud de contabilizacion de cuentas por pagar, realizado por los
organismos, a través del correo contaduriacuentasporpagar@cali.gov.co, para
aquellos contratos suscritos con un proveedor de bien y/o servicio, con registros
presupuestales de diferentes organismos; y para las cuentas por pagar “Sin afectacion
Presupuestal”.

> Para la contabilizacién de cuentas por pagar en el mes de diciembre se mencionan
dos (2) fechas: a) las solicitudes de cuentas por pagar radicadas hasta el dia 16 de
diciembre, seran contabilizadas y remitidas a la Subdireccién de Tesoreria para su
pago en la vigencia 2025 y b) las solicitudes de cuentas por pagar radicadas hasta el
dia 22 de diciembre, seran contabilizadas en diciembre del afio 2025, pero el pago se

efectuara en la vigencia 2026.
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Continuacion radicado 20254 1310600000024

Es preciso sefalar que las fechas limites enunciadas previamente, se han establecido
considerando los tiempos requeridos por la Oficina de la Contaduria General de Santiago
de Cali para la revision, elaboracién, aprobacion y/o procesamiento de la informacion en
el sistema de Gestion Administrativo y Financiero Territorial SGAFP-SAP al cierre de
cada periodo mensual y que tiene como fin el cumplimiento de las obligaciones tributarias
dentro de los plazos establecidos por la autoridades tributarias del orden nacional y
territorial, asi como para la preparacion, transmision y publicacion de la informacion
financiera y contable a las autoridades de regulacién y control.

A continuacién, efectuamos recomendaciones a los organismos y dependencias de la
Administracién Central del Municipio de Santiago de Cali.

1.

Prever los tiempos internos requeridos en cada Organismo o Dependencias para el
procesamiento, revisiéon, aprobacion y cargue de documentos en las transacciones
del sistema de Gestion Administrativo y Financiero Territorial SGAFP-SAP (ME23N y
FMZ3), documentos que deberan estar disponibles para la contabilizacion de las
cuentas por pagar a proveedores de bienes y servicios.

Tener presente las fechas limite de radicacién, para los tramites establecidos en la
presente circular.

Prever los tiempos establecidos por la Oficina de la Contaduria General de Santiago
de Caliy la Subdireccion de Tesoreria, para la contabilizacion de las cuentas por pagar
y la dispersién del pago respectivo.

Atender el principio de devengo y causacion establecidos en el marco conceptual del
marco normativo para entidades de Gobierno emitido por la Contaduria General de la
Nacion.

Tener presente que de conformidad con el paragrafo Unico del articulo 388 del
Estatuto Tributario, para la aplicacion de la retencion en la fuente a las personas
naturales cuyos pagos o abonos en cuenta no provengan de una relacion laboral, legal
y reglamentaria, se debera tener en cuenta la totalidad de los pagos o abonos en
cuentas efectuados en el respectivo mes, es decir, si en un mes se tramita para
contabilizacion mas de una cuota, el valor de la retencidn en la fuente establecida en
el articulo 383 del Estatuto Tributario, se calculara sobre la base resultante de la
sumatoria de lo causado en el respectivo mes.
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6. Tener en cuenta lo establecido en el ACUERDO No. 0438 DE 2018 "POR EL CUAL SE
ACTUALIZA EL ESTATUTO ORGANICO DE PRESUPUESTO PARA EL MUNICIPIO DE SANTIAGO

DE CALI Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES" en los siguientes articulos:

e ARTICULO 16: PRINCIPIOS PRESUPUESTALES, numeral 3 ANUALIDAD, para

la radicacion de las cuentas en el mes de diciembre de la presente vigencia.

e ARTICULO 105: RESERVAS PRESUPUESTALES.

e ARTICULO 106 CUENTAS POR PAGAR, para la constitucion de cuentas por

pagar de la presente vigencia fiscal.

Atentamente,

GE%ES LARRY VELASCO VELASCO

Jefe Oficina

Contaduria General de Santiago de Cali

Copia: Jhon Jairo Quinchua Ceballos - Director Departamento Administrativo Departamento Administrativo de Hacienda
Diego Alexander Martinez Quintero - Subdirector de Departamento Administrativo Subdireccion de Tesoreria
Juan Pablo Echeverry Ferreira - Subdirector de Departamento Administrativo Subdireccién de Finanzas Publicas

Elaboro: Yorlady Vallejo Quintero - Secretaria N
Reviso: Luz Stella Arenas Aponte — Profesional Especializado é‘u{ff‘mu.‘%l,
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