"e;;‘ ! } Al contestar por favor cite estos datos:
Radicado No.: 202441370300003854

Fecha: 2024-06-07
S TRD: 4137.030.22.2.1020.000385
DE DESARROLLE E INNOVACION Rad. Padre: 202441370300003854

RETITUCIOMNAL

CIRCULAR 4137.030.22.2.1020.000385

Para: Secretarios de Despacho, Directores de Departamento, Directores Técnicos
y Jefes de Unidad de Apoyo a la Gestion.

Asunto:  Cronograma sugerido de visita seguimiento a inventarios documentales vy
formatos que se aplican en el Programa de Gestion Documental
correspondiente al primer semestre de 2024

Reciban un cordial saludo,

El literal a) del articulo 4 de la Ley 594 de 2004, con relacion a los principios generales
gue rigen la funcion archivistica dispone:

“A. Fines de los archivos. El objetivo esencial de los archivos es el de disponer
de la documentacion organizada, en tal forma que la informacion institucional
sea recuperable para uso de la administracion en el servicio al ciudadano y
como fuente de la historia; Por lo mismo, los archivos haran suyos los fines
esenciales del Estado, en particular los de servir a la comunidad y garantizar la
efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion
y los de facilitar la participacion de la comunidad y el control del ciudadano en
las decisiones que los afecten, en los términos previstos por la ley.”

De igual manera en el articulo 23 de la citada norma, se establece la clasificacion del
ciclo vital de los documentos, de la siguiente manera:

“Archivo de gestion. Comprende toda la documentacion que es sometida a
continua utilizacion y consulta administrativa por las oficinas productoras u otras
que la soliciten. Su circulacion o tramite se realiza para dar respuesta o solucion
a los asuntos iniciados;

Archivo central. En el que se agrupan documentos transferidos por los distintos
archivos de gestion de la entidad respectiva, cuya consulta no es tan frecuente
pero que siguen teniendo vigencia y son objeto de consulta por las propias
oficinas y particulares en general.

Archivo histoérico. Es aquel al que se transfieren desde el archivo central los
documentos de archivo de conservacion permanente.”
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Con el fin de verificar el cumplimiento de estas disposiciones, amablemente me permito
informar que a partir del lunes 17 de junio de 2024, se dara inicio al cronograma de
visitas en las diferentes comunas donde se encuentran ubicados Colegios, C.A.L.l;
Comisarias, Inspecciones de Policia, Casas de Justicia, UESAS de Salud, ademas de
los 15 corregimientos que pertenecen a la Alcaldia de Santiago de Cali Distrito Especial
asi como también Corregidores e Instituciones educativas que estan por fuera del
casco urbano.

Para el desarrollo de estas visitas sera necesario contar con la presencia de los
Delegados de las Instituciones Educativas, Centros de Administracién Local Integrada,
Comisarias de Familia, Inspecciones de Policia, Casas de Justicia, UESAS de Salud.

Para que la jornada sea exitosa es indispensable que los respectivos delegados tengan
pleno conocimiento de los archivos de gestion y ubicacion de los depdsitos destinados
a conservar archivos que hayan reportado previamente o se hayan conformado en
ejercicio de sus funciones.

De igual manera sera diligenciado el formato “ENCUESTA PARA CONOCER LA
SITUACION ARCHIVISTICA ACTUAL DE LA ENTIDAD Y LOS ARCHIVOS DE
GESTION” MAGT04.03.P003.F014, para lo que se debera tener disponible la siguiente
informacion: mobiliario e infraestructura con que se cuenta, disponibilidad de espacio
para conservar archivo, estado de conservacion del acervo documental, metros
lineales, entre otros.

Por consiguiente los gestores documentales designados por la Subdireccion de
Tramites, Servicios y Gestion Documental, realizaran la verificacion de los inventarios
documentales, de acuerdo a los informes realizados producto de los seguimientos
anteriores, para confrontar e identificar el porcentaje de los avances de cada
organismo.

Los delegados del Equipo Técnico de Archivo - ETA o la persona que se encuentre a
cargo de la custodia de la informacién, deben tener claro los siguientes aspectos antes
de la visita:

1. Identificar los archivos inactivos, que contiene informacion de baja consulta con
sus respectivos metros lineales.

2. Los Archivos de Gestion, que contiene informacién de consulta alta y/o se
encuentran en tramite, debera contar con su respectivo inventario documental y
metros lineales.
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3.
4.

Identificacion de Fondos Acumulados y cantidad de metros lineales.
Identificacion e inventario documental de los archivos referidos a las graves
manifiestas violaciones de Derechos Humanos e Infracciones al Derecho
Internacional Humanitario.

Identificacion e inventarios de los archivos que se encuentran en bodegas por
fuera del edificio CAM

Identificacion e inventarios de los archivos que correspondan a informacion
Clasificada y Reservada y su totalidad en metros lineales.

Las visitas se realizaran a los siguientes entes del ente territorial:

Instituciones educativas Urbanas

Colegios de los 15 corregimientos de Cali

Inspecciones de policia urbanas

Inspecciones de Policia de los 15 corregimientos de Cali
Comisarias de familia

Centros de Administracion Local Integrada

Casas de Justicia

UESAS de Salud

En procura de la optimizacion del recurso humano se realizara el seguimiento a los
formatos que se deben aplicar en la administracién central los cuales son:

1
2
3
4.
5.
6
7
8
9
1

0.

Acta de reunién y Listado de asistencia

Constancia de entrega de comunicaciones oficiales.
Control de ingreso de documentos a expedientes.
Control de préstamo de documentos.

Formato de consulta de documentos.

Formato Unico de Inventario Documental FUID
indice documental series documentales simples
Referencia Cruzada

Testigo documental

Formato de aseo, limpieza y desinfeccion.

A continuacion se presenta el itinerario de visitas el cual esta sujeto a cambios por
disponibilidad del personal de la Subdireccion o por necesidades de la dependencia a
visitar, los cuales se concertaran y socializaran con anticipacion.
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CORREGIMIENTOS SANTIAGO DE CALI DISTRITO ESPECIAL

CORREGIDOR. LA PAZ

Junio 17/2024

COLEGID LA PAZ

Junio 17/2024

CORREGIDOR. GOLOMNDRINAS

Junio 18/2024

COLEGID GOLOMDRINAS

Junio 18/2024

CORREGIDOR MONTEBELLO

Junio 19/2024

COLEGID MONTEBELLO

Junio 19/2024

CORREGIDOR. PANCE

Junio 20/2024

COLEGIO PANCE

Junio 20/2024

CORREGIDOR HORMIGUERD

Junio 2472024

COLEGIO EL HORMIGUEROD

Junio 24/2024

CORREGIDOR. AMDES

Junio 25/2024

COLEGIO LOS ANDES

Junio 25/2024

CORREGIDOR. PICHINDE

Junio 26/2024

COLEGIO PICHINDE

Junio 26/2024

CORREGIDOR. FELIDIA

Junio 2772024

COLEGIO FELIDIA

Junio 27/2024

CORREGIDOR LA LEONERA,

Julio 02/2024

COLEGIO LA LEOMERA

Julio D2/2024

CORREGIDOR EL SALADITO

Julio 03/2024

COLEGIO LA ELVIRA

Julio 03/2024

CORREGIDOR LA ELVIRA

Julio 04/2024

CORREGIDOR. LA CASTILLA

Julio 04/2024

CORREGIDOR LA BUITRERA

Julio 0872024

COLEGID LA BUITRERA,

Julio 08/2024

CORREGIDOR VILLACARMELD

Julio 0972024

COLEGIO VILLACARMELOD

Julio 09/2024

CORREGIDOR MAVARRO

Julio 1072024

COLEGID NAVARRO

Julio 10/2024

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14
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COMUNA

DIRECCION

FECHA DE VISITA

INSTITUCIONES EDUCATIVAS

JOSE HOLGUIN GARCES

AV A AOQESTE#H 23 - 108

Junio 17/2024

km 2 via al aguacatal-Av

ISAIAS GAMBOA 3 4 OESTE#12 - 05 Junio 17/2024
TERRON COLORADO
LUIS FERMANDO CAICEDO AV S AOQESTE# AT -04 Junio 18/2024
COMISARIA DE FAMILIA-terron 1 TERRON COLORADO Junio 18/2024
INSPECCION DE POLICIA- 1 TERRON COLORADD Junio 19/2024
CENTRO DE ADMINISTRACION 1 TERRON COLORADO Junio 19/2024
COMUNA 2 DIRECCION FECHA DE VISITA
INSTITUCIONES EDUCATIVAS CLB1 AN #2 GN 62 LOS .
TECNICO DE COMERCIO 1 ALAMOS Junio 2072024
COMISARIA DE FAMILIA-S& 0
INSPECCION DE POLICIA 1 EDIF SAM MARING Junio 20/2024
CENTRO DE ADMINISTRACION 1 VIPASA-Avenida 3 TN N° Junio 21/2024
COMUNA 3 DIRECCION FECHA DE VISITA
INSTITUCIONES EDUCATIVAS
SANTA LIBRADA 2 CLT7#14 A 106 Junio 24/2025
NORMAL FARALLONES DE CR22#2-65 OESTE Junio 25/2024
COMISARIA DE FAMILIA-Fray 1 FEAY DAMIAN Junio 26/2024
INSPECCION DE POLICIA-Fray 1 FEAY DAMIAN Junio 26/2024
CENTRO DE ADMINISTRACION 1 SAN ANTONIO Junio 27/2024
COMUNA 4 DIRECCION FECHA DE VISITA
INSTITUCIONES EDUCATIVAS
INEM JORGE |SAACS CRaoN#B1-142 Julip 272024
GUILLEEMO VALENCIA CR BN # 51NM-35 Julio 3/2024
REPUBLICA I;JE ISRAEL 7 CR3#43-49 Julio 4/2024
SANTO TOMAS (CADS) CL34#3NMN15 Julio 8/2024
TECNICO INDUSTRIAL VEINTE CR 5 AN # 33 - 01 Julip 972024
JOSE ANTONIO GALAN CLA1T#3I N1 Julio 10/2024
LA MERCED CLAT#A4E 30 Julio 11/2024
COMISARIA DE FAMILIA-Se 0
INSPECCION DE POLICIA 1 MANZANARES Julio 15/2024
CENTRO DE ADMINISTRACION 1 MANZANARES Julio 15/2024
1

UNMDAD EJECUTORA DE

AV TN No 46M-30

TERMINADA
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COMUNA 5 DIRECCION FECHA DE VISITA
INSTITUCIONES EDUCATIVAS julio 15/2024
TECNICA DE COMERCIO SIMON 2 CR1DBIS#49-98 julio 16/2024
CELMIEA BUENO DE CLE2B#1A02350 julio 16/2024
COMISARIA DE FAMILIA-Se 0
INSPECCION DE POLICIA 1 LA RIVERA julio 16/2024
ARCHNWO SEGURIDAD Y 1 CALLE 39 Mo 3-40 Barrio TERMINADO
CENTRO DE ADMINISTRACION 1 LOS GUAYACANES julio 16/2024
COMUNA B DIRECCION FECHA DE VISITA
INSTITUCIONES EDUCATIVAS 1
PEDRC ANTOMNIO MOLINA CR1A1I0#71-00 julio 17/2024
COMISARIA DE FAMILIA 1 LOS GUADUALES julio 1772024
INSPECCION DE POLICIA 1 LOS GUADUALES julio 17/2024
CENTRO DE ADMINISTRACION 1 LOS GUADUALES julio 17/2024
COMUNA T DIRECCION FECHA DE VISITA
INSTITUCIONES EDUCATIVAS
MANUEL MARIA MALLARING CRATLBIS#E63-00 julio 18/2024
SAN JUAN BAUTISTA DE LA 5 CL74#0-19 julio 18/2024
VICENTE BORRERO COSTA CLTECR 7500 julio 18/2024
SIETE DE AGOSTO CLT2#11 C 27 julio 22/2024
ALFONSO LOPEZ PUMAREJO CRYSBISCIT2y T3 julio 22/2024
CASA DE JUSTICIA 1 julio 22/2024
COMISARIA DE FAMILIA 1 ALFONZO LOPEZ I julio 2372024
INSPECCION DE POLICIA 1 7 DE AGOSTO julio 2:3/2024
CENTRO DE ADMINISTRACION 1 ALFONZO LOPEZ I julio 2:3/2024
COMUNA B DIRECCION FECHA DE VISITA
INSTITUCIONES EDUCATIVAS
JUAN DE AMPUDIA CR12#57-13 julio 24/2024
VILLACOLOMBIA CRI12ZE#48-36 julio 24,2024
TECNICA COMERCIAL LAS 7 CR12# 38 - 58 julio 2472024
JOSE MANUEL SAAVEDREA CLI11TA#28-25 julio 25/2024
ALBERTO CARVAJAL CHE14 CL 58 - 00 julio 25/2024
EVARISTO GARCIA CL32#17 -1 julio 25,2024
SANTA FE CL34#17 B 41 julio 28/2024
COMISARIA DE FAMILIA 1 VILLACOLOMBIA julio 29/2024
INSPECCION DE POLICIA 1 VILLACOLOMBIA julio 29/2024
CENTRO DE ADMINISTRACION 1 LAS AMERICAS julio 30,2024
UNIDAD EJECUTORA DE 1 CRA 12 E No 50-18 julio 30/2024
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TECNICO COMERCIAL JOSE

CARLOS HOLGUIN LLOREDA

COMUNA 8 DIRECCION FECHA DE VISITA
INSTITUCIONES EDUCATIVAS
JUAN DE AMPUDIA CR12#57-13 julio 24/2024
VILLACOLOMBIA CRI1ZE#48 - 36 julio 24/2024
TECNICA COMERCIAL LAS 7 CR12# 38 - 58 julio 24,2024
JOSE MANUEL SAAVEDRA CL 11 A#28-25 julio 25/2024
ALBERTO CARVAJAL CE 14 CL 58 - 00 julio 25/2024
EVARISTO GARCIA CL32#17 -1 julio 25/2024
SANTA FE CL34#17B 41 julio 28/2024
COMISARIA DE FAMILIA 1 VILLACOLOMBIA julio 29/2024
INSPECCION DE POLICIA 1 VILLACOLOMBIA julio 29/2024
CENTRO DE ADMINISTRACION 1 LAS AMERICAS julio 30,2024
UNIDAD EJECUTORA DE 1 CRA 12 E No 50-18 julio 3072024
COMUNA 9 DIRECCION FECHA DE VISITA
INSTITUCIONES EDUCATIVAS julio 30,2024
REPUBLICA DE ARGENTINA 9 CR11&#22A-30 julio 3172024
GEMERAL ALFREDO VASQUEZ CLASA#22 A 37 julio 31/2024
TECNICO INDUSTRIAL CR16#12-00 julio 31/2024
COMISARIA DE FAMILIA-Atiende 0
INSPECCION DE POLICIA 1 GUAYAQUIL Agt 01/2024
CENTRO DE ADMINISTRACION 1 ARANJUEZ Agt 01/2024
COMUNA 10 DIRECCION FECHA DE VISITA
INSTITUCIONES EDUCATIVAS Agt 01/2024
NORMAL SUPERIOR SANTIAGO CR33A#12-60 Agt 05/2024
JOSE MARIA CARBONELL CL13# 32 - 88 Agt 05/2024
JOAQUIN DE CAYCEDO Y B CR35#15-33 Agt 05/2024
RAFAEL NAVIA VARON CL 11 #46-40 Agt 06/2024

CL14#48 A 32

Agt 06/2024

CRA A0 # 18 - 85

Agt 0B/2024

COMISARIA DE FAMILIA 1 EL GUABAL Agt 08/2024
INSPECCION DE POLICIA 1 EL GUABAL Agt 08/2024
CENTRO DE ADMINISTRACION 1 EL GUABAL Agt 08/2024
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COMUNA 11 DIRECCION FECHA DE VISITA
INSTITUCIONES EDUCATIVAS
AGUSTIN NIETO CABALLERO CR 37 #26 C 51 Agt 12/2024
BOYACA CL 26 CR 33 ESQUINA Agt 12/2024
TEE:NICCI INDUSTRIAL DIEZ DE 7 CR25A#26A13 Agt 12/2024
TECNICO COMERCIAL VILLA CL3DAZE4EQD Agt 13/2024
CIUDAD MODELC CRA0DBCI 31 C Agt 13/2024
GEMERAL FRANCISCO DE CL27#31A60 Agt 13/2024
TECNICA CIUDAD DE CALI CL30#25-00 Agt 14/2024
COMISARIA DE FAMILIA-Atiende 0
el Guabal
INSPECCION DE POLICIA 1 CIUDAD MODELO Agt 14/2024
CENTRO DE ADMINISTRACION 1 SAN CARLOS Agt 14/2024
UNIDAD EJECUTORA DE 1 CHRA 29 No 31 A-39 Agt 152024
CENTRO DE ZOONOSIS 1 SAN CARLOS Agt 15/2024
CENTRAL DIDACTICA 1 Agt 15/2024
SECRETARIA DE SALUD San Carlos - Calle 30 No
PUBLICA MUNICIFPAL 1 Deposito Central- TERMINADA
COMUNA 12 DIRECCION FECHA DE VISITA
INSTITUCIONES EDUCATIVAS
EVA RIASCOS PLATA TV 25 DG 26 - 69 Agt 20/2024
HERMNANDO MNAVIA VARON 5 CR 26 P#50 -39 Agt 20/2024
JUAN 2 CR28 C#50-16 Agt 20/2024
JULIO DE CAICEDO Y TELLEZ CL39#24E 40 Agt 21/2024
MARICE SINISTERREA CL39#25A43 Agt 21/2024
COMISARIA DE FAMILIA-Atiende 0
INSPECCION DE POLICIA 1 NUEVA FLORESTA Agt 21/2024
CENTRO DE ADMINISTRACION 1 NUEVA FLORESTA Agt 21/2024
COMUNA 13 DIRECCION FECHA DE VISITA
INSTITUCIONES EDUCATIVAS
BARTOLOME CLT1#26E25 Agt 22/2024
HUMBERTO JORDAN MAZUERA CR261#D7T1A25 Agt 22/2024
JESUS VILLAFANE FRANCO B CL7ZP#TVT2S Agt 22/2024
SANTA ROSA CL 72X CR28 335 Agt 26/2024
TECNICO INDUSTRIAL LUZ CR28E2#725 02 Agt 26/2024
EL DIAMANTE CE31#41-00 Agt 26/2024
COMISARIA DE FAMILIA-Atiende 0
INSPECCION DE POLICIA 2 EL DIAMANTE-RICARDO Agt 27/2024
CENTRO DE ADMINISTRACION 1 POBLADO | Agt 27/2024
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COMUNA 14 DIRECCION FECHA DE VISITA
INSTITUCIONES EDUCATIVAS
MONSENOR RAMON ARCILA DG 2613# 7T 80 A 18 Agt 27/2024
LA ANUNCIACION 4 CR26A#74-00 Agt 28/2024
GABRIELA MISTRAL CL 95 CR 27 D ESQUINA Agt 28/2024
NUEVO LATIR CL 76 # 28 - 20 Agt 28/2024
COMISARIA DE FAMILIA 1 LOS MANGOS Agt 20/2024
INSPECCION DE POLICIA 1 LOS MANGOS Agt 20/2024
CENTRO DE ADMINISTRACION 1 ALFONZO BONILLA Agt 20/2024
CASA DE JUSTICIA 1 CALLE 73 CRA 7G-28 Agt 20/2024
COMUNA 15 DIRECCION FECHA DE VISITA
INSTITUCIONES EDUCATIVAS
GABRIEL GARCIA MARQUEZ 5 sept 2/2024
TECNICO INDUSTRIAL CARLOS sept 2/2024
CIUDAD CORDOBA sept 2/2024
COMISARIA DE FAMILIA 1 EL VALLADO sept 3/2024
INSPECCION DE POLICIA 1 EL VALLADO sept 3/2024
CENTRO DE ADMINISTRACION 1 EL VALLADO sept 3/2024
COMUNA 16 DIRECCION FECHA DE VISITA
INSTITUCIONES EDUCATIVAS
RODRIGO LLOREDA CAICEDO CL 38 A# 47 A 45 sept 4/2024
, CRISTOBAL COLON 5 CL 44 # 47 A 16 sept 4/2024
TECNICO INDUSTRIAL DONALD CR43B#40 - 11 sept 4/2024
LIBARDO MADRID CR41H#39-73 sept 5/2024
CARLOS HOLMES TRUJILLO CR 44 # 43 ESQUINA sept 5/2024
COMISARIA DE FAMILIA-Atiende 0 CRA 41 F No 44-00
INSPECCION DE POLICIA 1 LA UNION sept 5/2024
CENTRO DE ADMINISTRACION 1 LA UNION sept 5/2024
COMUNA 17 DIRECCION FECHA DE VISITA
INSTITUCIONES EDUCATIVAS ]
TECNICO INDUSTRIAL CARLOS CR30ACL55A sept 0/2024
COMISARIA DE FAMILIA 0
INSPECCION DE POLICIA- 1 EL LIMONAR sept 0/2024
CENTRO DE ADMINISTRACION 1 EL LIMONAR sept 0/2024
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COMUNA 18 DIRECCION FECHA DE VISITA
INSTITUCIONES EDUCATIVAS
ALVARO ECHEVERRY PEREA CL4#02-04 sept 10/2024
LA ESPERANZA 4 CRO94#1A7T10ESTE sept 10/2024
JOSE MARIA CABAL CL2C#83-30 sept 10/2024
JUAN PABLO I CL1A#TE-23 sept 11/2024
COMISARIA DE FAMILIA-Atiende 0
INSPECCION DE POLICIA 1 MELEMDEZ sept 11/2024
CENTRO DE ADMINISTRACION 1 sept 11/2024
COMUNA 19 DIRECCION FECHA DE VISITA
INSTITUCIONES EDUCATIVAS
LICEQ DEPARTAMENTAL 3 CR3FA#8-38 sept 11/2024
POLITECNICO MUNICIPAL DE CRE2#2-28 sept 12/2024

EUSTAQUIO PALACIOS CR52#2- 51 sept 12/2024

COMISARIA DE FAMILIA-Atiende

INSPECCION DE POLICIA EL CEDRO- Calle § # 32- sept 12/2024

|l =

CENTRO DE ADMINISTRACION Calle 8 N° 32 - 07 sept 12/2024
UNIDAD EJECUTORA DE CALLE 1 Mo 50-51 TERMINADA
UNIDAD EJECUTORA DE CALLE 1 Mo 50-51 TERMINADA

SECRETARIA DE DEPORTES Calle 9A No. 37TA-01 TERMINADA
COMUNA 20 DIRECCION FECHA DE VISITA
INSTITUCIONES EDUCATIVAS SILOE
JUANA DE CAICEDO ¥ CUERO 2 CL1 OESTE # 20 - 85 sept 16/2024
TECNICO INDUSTRIAL CL 56 OESTE# 7 -190 sept 16/2024
CASA DE JUSTICIA 1 SILOE sept 16/2024
COMISARIA DE FAMILIA 1 SILOE sept 17/2024
INSPECCION DE POLICIA 1 SILOE sept 17/2024

CENTRO DE ADMINISTRACION 1 sept 17/2024

UNIDAD ADMINISTRATIVA
ANIMAL 1 TERMINADA
COMUNA 21 DIRECCION FECHA DE VISITA

I[}ISTITL.ICICINES EDUCATIVAS 1 sept 18/2024

TECHICA CIUDADELA DESEPAZ CR23#120 516 sept 18/2024

COMISARIA DE FAMILIA-Atiende 1 DECEPAZ sept 18/2024
INSPECCION DE POLICIA 1 DECEPAZ sept 19/2024

CENTRO DE ADMINISTRACION 1 sept 19/2024
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COMUNA 22 DIRECCION FECHA DE VISITA
INSTITUCIONES EDUCATIVAS 0
COMISARIA DE FAMILIA 0
INSPECCION DE POLICIA 1 PANCE-CIUDAD JARDIN sept 19/2024
CENTRO DE ADMINISTRACION 1 sept 19/2024

La informacion recaudada por los gestores servira como insumo para el informe final
gue sera socializado para que se tomen las medidas preventivas pertinentes. La copia
de este informe servird como insumo para las Auditorias de Control Interno.

Cordialmente,

MARITZA ALEJANDRA AGUIRRE FUENTES
Subdirectora de Tramites, Servicios y Gestidon Documental
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional

Proyecté: Jhon Camel Gutierrez Fernandez-Auxiliar Administrativo
Revisé: Evelyn Madrid - Secretaria
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