Al contestar por favor cite estos datos:
Radicado No.: 202441810100007304
Fecha: 22.02-2024

TRD: 4181.010.22,2.1020.000730

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL Rad. Padre: 202441810100007304
DE aes;;oune BIENES ¥ SERVICIOS

CIRCULAR 4181.010.22.2.1020.000730

Paré: Secretarios de Despacho, Directores de Departamento Administrativo,
: Directores Técnicos, Jefes de Unidad de Apoyo, Subsecretarios,
‘Subdirectores, Secretarios.

Asunto: " Instrucciones sobre solicitud de suministros al almacén central

Las personas encargadas de los suministros de aseo, cafeteria y papeleria, en cada
Organismo, deben consolidar la necesidad general, para realizar la solicitud al Almacén
Central en periodos bimensualss, teniendo en cuenta que se realizan 6 entregas en el
ano.

Es importanté preci_sar, que cada Organismo debe estructurar su necesidad, teniendo en
cuenta las existencias de stock en el Aimacén Central 0024: procedimiento que pueden

]

realizar a través del SAP por la transaccion MB52.

Tener en cuenta que la solicitud debe realizarse mediante el Formato MAJAO01.03.02.
P026.F001 -SOLICITUD DE SUMINISTROS, que se encuentra en DARUMA,
SOLICITUD DE SUMINISTROS - V2, el cual deben diligenciar en conjunto con la persona
encargada de las funciones de almacén en cada organismo, conforme se relaciona a
continuacién:”

fTEM ORGANISMO NOMBRE CONTACTO CORREQ ELECTRONICO

+ | DEPARTAMENTOQ DE .

1 i | CONTRATACION PUBLICA SONIA CBANDO SOTANO 3166882327 manuel.ordonez@cali.gov.co
;| DEPARTAMENTC
i | ADMINISTRATIVO DE JAVIER ENRIQUE Lo . "

2 f DESARROLLO E INNOVACION JARAMILLO OSUNA 3162281569 avierjaramillo@cali.gov.co
" | INSTITUCIONAL
" | DEPARTAMENTO

3 ADMINISTRATIVO DE ROBERTH LIBREROS 3013486818 reberth. libreros @cali.qov.co
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: o zai
SECRETARIA DE AICARDO DOMINGUES . .
4 INFRAESTRUCTURA (PROVISIONAL) 3148862765 alcardq.dgl mmg: ue‘z@_cgll.gov.mk 2,
i i - ] 2
5 VALORIZACION TALLERES ALEXANDER LOZANO 3132817319 alexEozénMO@hOfmail.com :
DEPARTAMENTO } .
ADMINISTRATIVO DE . 4
3] TECNOLOGIAS DE LA MICHAEL DAVID REICHER 3182660919 michell.reicher@cali.gov.co .~
INFORMACION Y LAS ‘ _ : j-:
COMUNICACIONES ‘ d ki
DEPARTAMENTO ‘ R %
7 ADMINISTRATIVO DE ESTEBAN DELGADO 3142589704 gabriel.délgado.bu@@cali.gov.co:
HACIENDA-CATASTRO : 3
SECRETARIA DE BIENESTAR CARLOS ANDRES co ‘
8 SOCIAL VERGARA 3186716722 carlos vergara(@cali.gov.co
SECRETARIA DE DESARROLLO . :
9 TERRITCRIALY CRISTIAN ANGEL LAZZA 3105740553 cristhian.|lazza@cali.gov.co l
PARTICIPACION CIUDADANA
SECRETARIADE PAZY - . . i B
10 CULTURA CIUDADANA LILIANA MARIA CARVAJAL 3185054802 liiana.carvajal li.qov. g
DEPARTAMENTO j N ‘ 1
1" ADMINISTRATIVO DE CAROLINA PENA 3015180240 carolina.pefia@tali.gov.co %
CONTROL INTERNO ; =
DEPARTAMENTO ’ i
ADMINISTRATIVO DE . . ;
jacg . {@call.gov.co
12 CONTROL DISCIPLINARIO JACKELINE LOZANG 3113665258 acqueline.lozano@call.gov.co ;
INTERNO :
13 | SECRETARIA DE GOBIERNO FERNANDO LENIN 3167342112 fernando.valencia@call.gov.co
14 SECRETYARIA DE CULTURA DIANETH BALCAZAR 3152851384 dianeth.bale: all.gov. é‘i
15 SECRETARIA DE TURISMO ALVARO ARIAS 3162275098 alvam.ari%@i:éli.gov.bo :
SECRETARIA DE DESARROLLO -
16 ECONOMICO HUGO RAMOS 3188470845 hugo.rames li.gov.co
SECRETARIA DE VIVIENDA . .
17 SOCIAL Y HABITAT EDWIN ANDRES SOLANO 3188432065 edwin.solano@cali.gov.co
DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DE GESTION
18 | DEL MEDIO AMBIENTE - ALFONSO VALLEJO 3168247588 eberg.vallelo@cali.gov.co
DAGMA-
SECRETARIADEL DEPORTE Y .
19 LA RECREACION JUAN CARLOS GRANADA 3148096009 uan. li.
20 SECRETARIA DE MQVILIDAD JUAN CARLOS CCHOA 3164460343 juan.ochoad@cali.gov.co
LUZ ESTELLA
21 SECRETARIA DE EDUCACION ECHEVERRIA 3174035378 luz.echeverria@cali.edu.co
22 | SECRETARIADE GESTIONDEL | pacy) o CABALLERO 3012087342 andra.caball ligoy.
23 f&gﬁgﬁm" DE SEGURIDADY | pa) 1A GRUESO 3104215830 dalia.grue Ii.gov.co
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[TEM ORGANISMO NOMBRE CONTACTO CORREO ELECTRONICO
24 | ESTUDIOS TAKESHIMA JESSICA DIAZ 3157670663 | jessicadiazvalencia@gmail.com
25 | TEATRO MUNICIPAL LUZ MARINA OCAMPO 3127325249 luz.ocampo@cali.gov.co
26 ﬁﬁgﬁa‘m“ DE SALUD SANDRA CONCHA 3166171587 sandra.concha@cali.gov.co
| DEPARTAMENTO

27;: | ADMINISTRATIVO DE GESTION | MARIAISABELDIAZRIOS | 3116455728 | maria.isabel.diaz@oaligov.co
* | JURIDICA PUBLICA
[ UNIDAD ADMINISTRATIVA

28 . | ESPECIAL DE GESTION DE SONIA OBANDC 3166982327 manuel.ordonez@cali.gov.co
| BIENES Y SERVICIOS
| UNIDAD ADMINIS TRATTVOA

29 | ESPECIAL DE PROTECCION | HENRY CABANZO 3105486036 henry.cabanzo@eali.gov.co
" | ANIMAL
7 | UNIDAD ADMINISTRATIVA

30 | ESPECIAL DE SERVICIOS LUZ ANGELA VASQUEZ 3155688367 luz.vasquez@caligov.co
. | PuBLICOS

formato mencionado debe remitirse debidamente diligenciado a esta Unidad
Admmlstratlva Especial de Gestion de Bienes y Servicios - Grupo Recurso Fisico - CAM
Torre Alcaldfa Piso 16.

Para mayor llustracuSn a continuacion se indica el proceso de consulta de stock en
almacén:

i Se debe ingresar en SAP por la transaccion MB52.

. e gt O manatre activoe i
m —Er. :nuom. comrapsrtice.
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¢ Se deben diligenciar las casillas Centro (MCAL) y almacén (0024) y dar.clic en '

1
H

reloj. -

Proyectd: Martha Cecilia Peldez Garcia — Profesional Universitario@/
Giselle Angélica Vidal - Contratista ¢

Elaboré: Eneida Ospina Gémez — Auxiliar Administrativo .~

Revisé: Martha Cecilia Peldez Garcia — Profesional Universitario
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