
PROGRAMA DE SENSIBILIZACIONES EN EL USO Y APROPIACIÓN MIRAVÉ 
2023 
 

Día Fecha Enlace 
Gru
po 

Horario 
No. 

personas 
esperadas 

Total 
de 

person
as 

Rol Ventanilla y Mesa de Control 

1 día - 2 opciones de horarios para asistir (única sesión de 1,5 horas) 

1 lunes, 18 de septiembre de 2023 
http://meet.google.com/bnu-zsdp-
dpo  

1 
9:00 am - 10:30 
am 25 

50 

2 
10:30 am - 12:00 
am 25 

 
 

Rol CDC 

4 días – 4 temas 
En especial, el miércoles 20 de septiembre y el jueves 21 de septiembre tendrán opción de asistir a alguno de los dos días, en 
alguno de los horarios de 10:30 am - 12:00 m o de 2:00 pm -3:30 pm 

1 
martes, 19 de septiembre de 2023 
Tema: Actividad de Confirmar - 1,5 
horas 

http://meet.google.com/fvo-cvuq-
oha 1 10:30 am - 12:00 m 50 50 

2 

miércoles, 20 de septiembre de 2023 
o 
jueves, 21 de septiembre de 2023 
Tema: Módulo Inicio Gestión y Traslado 
de documentos - 1,5 horas 

http://meet.google.com/xqm-oykn-
oom 1 

10:30 am - 12:00 m 
 o 
2:00 pm -3:30 pm 

50 50 

3 
jueves, 5 de octubre de 2023 
Tema: Impresión y Doc. Enviados - 2 
horas 

http://meet.google.com/qim-sfqe-
tcy 1 10:00 am - 12:00 m 50 50 

4 
viernes, 6 de octubre de 2023 
Tema: Notificaciones - 2 horas 

http://meet.google.com/qim-sfqe-
tcy 1 10:00 am - 12:00 m 50 50 

 
Las jornadas del rol productor serán del 20 de septiembre hasta el 05 de octubre, 
en las que se abarcarán 3 temas: módulo inicio gestión y traslado de documentos; 
actividad de analizar y, gestionar documento de respuesta. Será 1 sesión para 
cada tema, la cual se repetirá durante 4 días para que los usuarios asistan según 
su disponibilidad, con el propósito de impactar a la mayor cantidad posible de 
usuarios. 
 
Para el desarrollo de cada tema, se dispondrán 3 salas virtuales paralelas en los 
horarios de 10:30 am a 12:00 m o de 2:00 pm a 3:30 pm. Se sugiere a los usuarios 
que, si al ingresar a una de las salas, el número de personas esperadas ha sido 
superado, ingrese a la siguiente sala paralela, es decir a otro de los enlaces 
disponibles. 
 
Es importante tener en cuenta que se han programado días específicos según la 
extensión de los organismos, por ejemplo, se espera que el viernes 22 de 
septiembre, los usuarios del Departamento Administrativo de Hacienda Municipal 
ingresen a alguna de las 3 salas en horario de 10:30 am a 12:00 m o en horario de 
2:00 pm a 3:30 pm para capacitarse en el tema “Módulo inicio gestión y traslado 
de documentos”, como se observa en el siguiente cuadro: 
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Día Fecha Horarios 

Nro. 
personas 

esperadas 
por sala 

Sala Enlace 
Total de personas 
esperadas por día 

Total de 
personas 
por tema 

Rol Productor 

Sesión 1 (1,5 horas): 23 grupos – 4 días opcionales para asistir en 2 opciones de horario (se repite la sesión durante 4 
días) 
Tema 1: Módulo inicio gestión y traslado de documentos 

1 

miércoles, 20 de septiembre 
de 2023  
 
Los demás organismos 

10:30 am - 12:00 m 
o 
2:00 pm -3:30 pm 

100 
6 grupos 

1 http://meet.google.co
m/vep-fbup-xpq 

600 

2600 
 

2 http://meet.google.co
m/hgp-kbcx-gcf 

3 http://meet.google.co
m/xqm-oykn-oom 

2 

jueves, 21 de septiembre de 
2023 
 
Los demás organismos 

10:30 am - 12:00 m 
o 
2:00 pm -3:30 pm 

100 
6 grupos 

1 http://meet.google.co
m/vep-fbup-xpq 

600 2 http://meet.google.co
m/hgp-kbcx-gcf 

3 http://meet.google.co
m/xqm-oykn-oom 

3 

viernes, 22 de septiembre de 
2023 
- Departamento 
Administrativo de Hacienda 
Municipal  
- Departamento 
Administrativo de Gestión del 
Medio Ambiente 
- Secretaría de Educación 

10:30 am - 12:00 m 
o 
2:00 pm -3:30 pm 

150 
6 grupos 

1 http://meet.google.co
m/vep-fbup-xpq 

900 
2 http://meet.google.co

m/hgp-kbcx-gcf 

3 http://meet.google.co
m/xqm-oykn-oom 

4 

lunes, 25 de septiembre de 
2023 
- Secretaría de Movilidad  
- Secretaría de Salud Pública 
- Secretaría de Seguridad y 
Justicia 

10:30 am - 12:00 m 
o 
2:00 pm -3:30 pm 

100 
5 grupos 

1 http://meet.google.co
m/vep-fbup-xpq 

500 
2 http://meet.google.co

m/hgp-kbcx-gcf 

3 
http://meet.google.co
m/xqm-oykn-oom 
(Disponible solo en 
horario de la tarde) 

 

Día Fecha Horarios 

Nro. 
personas 
esperadas 
por sala 

Sala Enlace 

Total de 
personas 
esperada
s por día 

Total de 
personas 
por tema 

Rol Productor 

Sesión 2 (2 horas): 23 grupos – 4 días opcionales para asistir en 2 opciones de horario (se repite la sesión durante 4 días) 
Tema 2: Actividad de analizar 

1 

martes, 26 de septiembre de 
2023 
 
Los demás organismos 

10:00 am - 12:00 m 
o 
2:00 pm -4:00 pm 

100 
6 grupos 

1 http://meet.google.com/vep-
fbup-xpq 

600 

2600 
 

2 http://meet.google.com/hgp-
kbcx-gcf 

3 http://meet.google.com/xqm-
oykn-oom 

2 

miércoles, 27 de septiembre de 
2023 
 
Los demás organismos 

10:00 am - 12:00 m 
o 
2:00 pm -4:00 pm 

100 
6 grupos 

1 http://meet.google.com/vep-
fbup-xpq 

600 2 http://meet.google.com/hgp-
kbcx-gcf 

3 http://meet.google.com/xqm-
oykn-oom 

3 
jueves, 28 de septiembre de 
2023 

10:00 am - 12:00 m 
o 

150 
6 grupos 1 http://meet.google.com/vep-

fbup-xpq 900 
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- Departamento Administrativo 
de Hacienda Municipal  
- Departamento Administrativo 
de Gestión del Medio Ambiente 
- Secretaría de Educación 

2:00 pm -4:00 pm 
2 http://meet.google.com/hgp-

kbcx-gcf 

3 http://meet.google.com/xqm-
oykn-oom 

4 

viernes, 29 de septiembre de 
2023 
- Secretaría de Movilidad  
- Secretaría de Salud Pública 
- Secretaría de Seguridad y 
Justicia 

10:00 am - 12:00 m 
o 
2:00 pm -4:00 pm 

100 
5 grupos 

1 http://meet.google.com/vep-
fbup-xpq 

500 
2 http://meet.google.com/hgp-

kbcx-gcf 

3 
http://meet.google.com/xqm-
oykn-oom 
(Disponible solo en horario de la 
tarde) 

 
 
 

Sesión 3 (1,5 horas): 23 grupos – 4 días opcionales para asistir en 2 opciones de horario (se repite la sesión durante 4 
días) 
Tema 3: Gestionar documento de respuesta 

1 
lunes, 2 de octubre de 2023 
 
Los demás organismos 

10:30 am - 12:00 m 
o 
2:00 pm -3:30 pm 

100 
6 grupos 

1 http://meet.google.com/vep-
fbup-xpq 

600 

2600 
 

2 http://meet.google.com/hgp-
kbcx-gcf 

3 http://meet.google.com/xqm-
oykn-oom 

2 
martes, 3 de octubre de 2023 
 
Los demás organismos 

10:30 am - 12:00 m 
o 
2:00 pm -3:30 pm 

100 
6 grupos 

1 http://meet.google.com/vep-
fbup-xpq 

600 2 http://meet.google.com/hgp-
kbcx-gcf 

3 http://meet.google.com/xqm-
oykn-oom 

3 

miércoles, 4 de octubre de 
2023 
- Departamento Administrativo 
de Hacienda Municipal  
- Departamento Administrativo 
de Gestión del Medio Ambiente 
- Secretaría de Educación 

10:30 am - 12:00 m 
o 
2:00 pm -3:30 pm 

150 
6 grupos 

1 http://meet.google.com/vep-
fbup-xpq 

900 2 http://meet.google.com/hgp-
kbcx-gcf 

3 http://meet.google.com/xqm-
oykn-oom 

4 

jueves, 5 de octubre de 2023 
- Secretaría de Movilidad  
- Secretaría de Salud Pública 
- Secretaría de Seguridad y 
Justicia 

10:30 am - 12:00 m 
o 
2:00 pm -3:30 pm 

100 
5 grupos 

1 http://meet.google.com/vep-
fbup-xpq 

500 
2 http://meet.google.com/hgp-

kbcx-gcf 

3 
http://meet.google.com/xqm-
oykn-oom 
(Disponible solo en horario de la 
tarde) 
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