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CIRCULAR N° *4137.040.3.4.187.005560*

Para: Directores de Departamento, Secretarios de Despacho, Directores Técnicos,
Jefes de Unidad de apoyo

Asunto: Convocatoria de Inducciéon de Prestadores de servicio || semestre de 2020

El Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional a través de la
Subdireccion de Gestion Estratégica del Talento Humano y en su nombre el Proceso
Gestidn y Desarrollo Humano - Subproceso Capacitacién y Estimulos, es responsable de
realizar los procesos de induccion de los colaboradores de la Alcaldia Distrital de
Santiago de Cali.

Para efecto de lograr asertividad en este proceso, se requiere por parte de todos los
organismos de la Administracién Distrital lo siguiente:

1. Diligenciar en su totalidad una unica y definitiva plantilla exigida por el
Departamento Administrativo de Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones, para la creacién y matriculacién de usuarios con los datos de la
totalidad de prestadores de servicio que se vincularon al organismo para el
segundo periodo de 2020 (Julio-Diciembre) o quienes quedaron pendientes en la
anterior convocatoria.
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TCHOLOCIAS o8 La e acion FORMATO SOLICITUD CREACION USUARIOS EN MOODLE.CALLGOV.CO
Nombre del arganismo solicitante Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional "DADI"
Nombre del Director o Subdirector del organismo Claudia Patricia Marrogquin
Fernando Mufioz Cergn
Fecha de Solicitud Santiago de Cali,Octubre 20 de 2020 CURSO DEPRESTADORES DE SERVICIO 2 SEMESTRE DE 2020
Directorio active |Namero de cédula MNomhres Apellidos Correo Electrénico
94410509 94410509 FERNANDO MENDEZ ESCOBAR fernando.mendez@alcaldia.cali.gow.co

2. Diligenciar los espacios con la informacion propia de cada organismo
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3. Diligenciar los campos de la plantilla anterior con las siguientes instrucciones:

ACTIVIDAD DILIGENCIAR

Directorio Activo Digitar el numero de cédula del prestador de
servicio, sin espacios ni puntos

Numero de cédula Digitar el niumero de cédula del prestador de
servicio, sin espacio ni puntos

Nombre Primer y Segundo Nombre

Apellidos Primer y segundo Apellido

Correo Electrénico Correctamente el correo electrénico, puede ser
institucional o personal, registrar solo uno en
minuscula

4. Realizar un solo registro por prestador de servicio

5. Enviar la informacion anterior de acuerdo con las fechas de inscripcidon asignadas
en el cuadro siguiente, en una unica oportunidad al correo clara.rodriguez@cali.gov.co
para efecto de realizar el proceso de creacion y matricula en el curso.

Fecha Unica de Fecha para realizar el

Organismo Y
inscripcion curso

Departamento Administrativo de Contratacion Publica

Departamento Administrativo de Control Disciplinario
Interno

Departamento Administrativo de Control Interno
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion
Institucional 25 de octubre de
Departamento Administrativo de Gestion del Medio 2020
Ambiente

Departamento Administrativo de Gestién Juridica Publica
Departamento Administrativo de Hacienda
Departamento Administrativo de Tecnologias de la
Informacién y las Telecomunicaciones

27 de Octubre al 09 de
Noviembre de 2020
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Fecha Unica de Fecha para realizar el

Organismo R
inscripcion curso

Secretaria de Bienestar Social
Secretaria de Cultura

Secretaria de Deporte y Recreacion
Secretaria de Desarrollo Econémico 28 de octubre de 29 de Octubre al 11 de

Secretaria de Desarrollo Territorial y Participacion 2020 Noviembre de 2020
Ciudadana

Secretaria de Educacién

Secretaria de Gestion del Riesgo de Emergencias y
Desastres

Secretaria de Gobierno
Secretaria de Infraestructura
Secretaria de Movilidad 29 de octubre de
Secretaria de Paz y Cultura Ciudadana 2020

Secretaria de Recreacion y Deporte
Secretaria de salud plblica
Secretaria de Seguridad y Justicia
Secretaria de Turismo

Secretaria de Vivienda Social y Habitat 30 de octubre de
Unidad Administrativa Especial de Gestion de Bienes y 2020
Servicios

Unidad Administrativo de Bienes y Servicios

03 de Noviembre al 13 de
Noviembre de 2020

05 de Noviembre al 13 de
Noviembre de 2020

Asi mismo para efectos de subir las evidencias de los certificados expedidos por la
plataforma institucional de capacitaciéon, se ha dispuesto el link
https://tinyurl.com/yyvn6g4n mediante el cual pueden incorporarlos. Esta direccion se
compartira con el jefe de Unidad de Apoyo a la gestién de cada organismo, a fin de que
logren realizar el ejercicio oportunamente.

El proceso formativo se efectuara como se detalla a continuacién:

Tema: Curso Virtual de Induccion Prestadores de Servicio || semestre 2020
Fecha: 27 de Octubre -15 de Noviembre de 2020

Lugar: Plataforma Moodle

Acceso https://moodle.cali.gov.co/course/view.php?id=265
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Hora: Disponibilidad 24 horas, ultimo dia hasta las 5:30 p.m.

Para el efecto deben realizar el ejercicio, deben ingresar al link del curso anteriormente
descrito y digitar el numero de documento de identidad en los dos campos asi:

B

ALCADiA DE
SANTIAGCO DE CALI

.......... | sOlvido su nambre de usuario o
contrasefa?

Las 'Cookies' deben estar hakilitadas en su

navegador ©

O Recordar nombre de usuario .
Algunos cursos permiten el acceso de

invitados

Entrar como invitado

Se hace claridad que en algunos casos los prestadores de servicio han estado en cursos
anteriores en la plataforma Moodle, luego pueden presentar situaciones de no acceso,
motivo por el cual se ejemplifica otra manera de acceso para Usuario y contrasefia asi:
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O Recordar nombre de usLario Algunos cursos permiten el acceso de invitados

Entrar como invitado
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Estructura del Curso:

El curso de virtual de induccion se encuentra estructurado en 8 mddulos, los cuales
contienen presentaciones, ilustraciones, videos, link de acceso a cursos virtuales en
temas especificos, material de consulta, en los ejes tematicos de:

Médulo 1: Direccionamiento Estratégico (Politica de Gestién Etica, Estructura
organizacional, Plan Estratégico de Seguridad Vial, Empezando por Casa, Politica de
Integridad y Resolucién de Conflictos).

Modulo 2: Plan de desarrollo (Misién, visién, ejes tematicos del Plan de Desarrollo)

Modulo 3. Sistema de Informacion Gestion de Empleo Publico SIGEP,

Modulo 4. Sistemas integrados de gestidon de calidad (Modelo Integrado de Planeaciéon y
Gestion MIPG, conceptos basicos, dimensiones, plan anticorrupcion y mapa de riesgos).

Modulo 5. Departamento Administrativo de Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones y el plan de desarrollo (TICS).

Modulo 6. Sistema de seguridad social y salud en el trabajo, pdlizas de cobertura Alcaldia
Distrital de Santiago de Cali.

Médulo 7: Cédigo Disciplinario Unico, Ley de Transparencia, carta trato digno al
ciudadano, cultura del autocontrol.

Médulo 8: Gestion documental, rendicidn de cuentas, estrategia Anti tramites.

Metodologia: Los prestadores de servicio deberan:

e Cursary desarrollar el programa apropiandose de los contenidos diligenciando las
evaluaciones de cada maodulo.
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La evaluacion de cada Mddulo se efectua:

. Hacer Clic sobre la frase Evaluacion del Médulo
. Pre visualizar el cuestionario

. Comenzar el intento

. Resolver

. Finalizar la revision

. La plataforma arroja calificacion

. Dar enviar todo y terminar

~NOoO O, WN -

Cuando se diligencia todo lo anterior se habilita la pestana del modulo siguiente y
asi sucesivamente hasta llegar al final del curso (Médulo 8).

Asi mismo encontraran las evaluaciones de conocimiento y percepcion las cuales
deben ser desarrolladas por cada prestador de servicio obteniendo al finalizar su
certificado. Es necesario para ello diligenciar todas las secciones alli encontradas
como son:

1. Aspectos positivos

2. Aspectos a mejorar

3. Temas para futuras capacitaciones

4. Observaciones generales

5. Enviar: Al realizar la secuencia, se le permitira activar la pestana de certificado.

Descargar el certificado que emite la plataforma y remitirlos al correo del jefe de
unidad de apoyo a la gestidn, en calidad de haber cursado y aprobado el curso

Es responsabilidad de cada organismo difundir la presente convocatoria a toda su
poblacién objetivo, validar con sus prestadores de servicio la obligatoriedad de
haber realizado el curso virtual en la forma y tiempo destinado para ello,
elaborando un acta de compromiso y cumplimiento, cuya evidencia puede ser el
certificado emitido por la plataforma, en ella se consignara también

Numero de servidores vinculados en el 2 semestre de 2020

Numero de servidores inscritos y certificados

Nivel del cargo del prestador de servicio

Género

Forma de difusion interna (circular, Correo electrénico, contacto telefénico)
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v Porcentaje de cumplimiento por parte del organismo con este objetivo

La evidencia anterior, debe ser enviada a mas tardar el 15 de noviembre de 2020 al
Subproceso Capacitacion y Estimulos- Subdireccion Estratégica del Talento Humano -
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional contribuyendo de
ésta manera al cumplimiento satisfactorio de los objetivos institucionales.

Agradecemos el compromiso, recordamos tener presente y cumplir con las fechas
establecidas.

Atentamente, A\A,(
— (
e %

RAFAEL F RNANDO MUNOZ CERO
Subdirector de Departamento Administrativo
Subdireccion de Gestidn Estratégica del Talento Humano
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Reviso:  Angela Maria Herrera Calero — Profesional Especializado (E 7z
Jenny Isabel Vera Galvis- Profesional Universitario W
Elaboré: Clara Yazmile Rodriguez Rodriguez - Contratista  Gg
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