A

Al contestar por favor cite estos datos:
e Radicado No.: 202241310600005444
ALCALDIA DE Fecha: 02-06-2022

DEfA'::::ﬁgszﬁlsﬁ’:;:vo TRD: 4131.060.22.2.1020.000544
DE HACIENDA Rad. Padre: 202241310600005444

CIRCULAR N° 4131.060.22.2.1020.000544

Para: Despacho Alcalde, Secretarios, Subsecretarios, Directores, Subdirectores,
Jefes de Oficina, Directores Técnicos, Jefes Unidades de Apoyo a la Gestion,
Supervisores de Contratos y Servidores Publicos en General

Asunto: Lineamientos tramite ante la Oficina de la Contaduria General de Santiago de
Cali para la emisién o revision de la Ficha Técnica de Impuestos y Contabilidad

A continuacién, enunciamos los documentos y el procedimiento para la radicacién virtual
de solicitudes ante la Oficina de la Contaduria General de Santiago de Cali, para la
emisiéon de la Ficha Técnica de Impuestos y Contabilidad Persona Juridica y/o para la
revisién de Ficha Técnica de Impuestos y Contabilidad — PS en la plataforma Gestion de
Contratistas durante la vigencia 2022.

1. Documentos requeridos para la radicacion virtual de solicitudes emisiéon Ficha Técnica
de Impuestos y Contabilidad — Persona Juridica y/o para la revision de Ficha Técnica
de Impuestos y Contabilidad — PS en la plataforma Gestién de Contratistas.
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SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE HACIENDA

TIPO DESCRIPCION OBSERVACIONES TIPO DE ARCHIVO
1.1.1. Gestionar a través Sistema de Gestion de Contratacién de prestadores de|
servicio del Distrito Especial la Ficha Técnica Impuestos y Contabilidad
Tener presente diligenciar en el Formato los campos del numeral "30 ELABORO": Archivo excel
- Firma: Escribir "Tramite Virtual”
Documentos que deberan subirse a la plataforma Gestion|- Nombre completo de quien lo elaboro: Ej: Martha Lucia Ocampo
11 de Contratistas, para Contratos que se suscribirdn con|- Fecha de elaboracion: dd/mm/aaaa = 04/ene/2022
Personas MNaturales , archivados y numerados en ellr5 o g ge mioooribiidad Presupuesial Archivo POF. Legible
siguiente order: :1.1.3. Registro dnico tributarlo RUT actualizado Archivo PDF. Legible
1.1.4. Cedula de ciudadania del contratista Archivo PDF. Legible
1.1.5. Hoja de Vida Archivo PDF. Legible
1.1.6. Titulos académicos legibles Archivo PDF. Legible
1.1.7. Minuta del contrato debidamente firmado par las partes Archivo PDF. Legible
1.1.8. Pantailazo del SECOP Archivo PDF. Legible
1.1.9 Certificado Camara de Comercio (cuando se contrata actividad mercantil) Archivo PDF. Legible
1.2.1. Certificado de Disponibilidad Presupuestal Archivo PDF. Legible
1.2.2. Registro Unico tributario RUT actualizado Archivo PDF. Legible
1.2.3. Certificado de camara de comercio actualizado Archivo PDF, Legible
1.2.4. Cedula de ciudadania del Representante Legal Archivo PDF. Legble |
1.2.5. Minuta del contrato debidamente firmado par Ias partes Archivo PDF. Legible
1.2.6 Estudios Previos Archivo PDF. Legble
1.2.7 Propuesta econdémica Archivo PDF. Legible
1.2.8 Complemento contrato (Para contratos en SECOP I Archivo PDF. Legible
Documentos que deberan adjuntarse al correo, para 1.2.9 Orden de»;ompra (Convenigs Macro - Colombia (;omprla Eﬁ,c iente) - p
12.- Contratos que se suscribirdn con Personas Juridicas 1.2.10 Resolucion de aprobacion de programas educativos (si apllca)‘ Amtho PDF. Leg!ble
- archivados y numerados en elm' 1.2.11 Certificado de Tradicion actualizado (contrato arrendamientos inmuebles) Archivo PDF. Legible
: 1.2.12 Contrato de administracion o mandato de administracion, donde conste la
delegacién o designacion de administrador del inmueble (contrato arrendamientos  |Archivo PDF. Legible
inmuebles)
1.2.13 Resolucion de autorretencion de Industria y Comercio (si aplica) Archivo PDF, Legible
1.2.14 Certificacion del Revisor Fiscal donde conste la naturaleza juridica e
ingresos del afio anterior del contratista (contratos con medios de comunicacién:  |Archivo PDF. Legible
prensa, radio y television)
1.2.15 Resolucion emitida por el Ministerio de Transporte (contratos con empresas . .
de transporte Archivo PDF. Legible
1.3.1. Certificado de Disponibilidad Presupuestal Archivo PDF. Legible
1.3.2. Acta de Conformacién del Consorcio o Unién temporal Archivo PDF. Legible
{1.3.3. Registro Unico tributarlo RUT actualizado del Consorcio o Unién Temporal Archivo PDF. Legible
1.3.4. Rggistro .L'fnico tributarlo RUT actualizado de cada uno de los miembros del Archivo PDF. Legible
Consorcio o Union Temporal
1.3.5. Cedula de ciudadania del Representante Legal Archivo PDF. Legible
1.3.6. Minuta del contrato debidamente firmado par las partes Archivo PDF. Legible
Documentos que deberan adjuntarse al correo, para 1.3.7 Estudios Prewo; - Lol T 8 "egfble
g y . 1.3.8 Propuesta econdmica Archivo PDF. Legible
18- T Contratloess q:ec:g s:s:nt:;rén COZ?QS—ZT;%%W 1.3.9 Complemento contrato (Para contratos en SECOP Il) Archivo PDF. Legible
-emporales, archivades y numerados en guiente orden: T3 10 Orden de compra (Convenios Macro - Colombia Compra Eficiente)
1.3.11 Certificado de Tradicion actualizado (contrato arrendamientos inmuebles) Archivo PDF. Legible
1.3.12 Contrato de administracion o mandato de administracion, donde conste la
delegacion o designacion de administrador del inmueble (contrato arrendamientos | Archivo PDF. Legible
inmuebles)
1.3.13 Resolucion de autorretencion de Industria y Comercio (si aplica) Archivo PDF. Legible
;ﬁt::nsR:::;umon emitida por el Ministerio de Transporte (contratos con empresas Archivo PDF. Legible
1.4.1. Certificado de Disponibilidad Presupuestal Archivo PDF. Legible
1.4.2. Registro unico tributarlo RUT actualizado Archivo PDF. Legible
1.4.3. Certificado de camara de comercio actualizado Archivo PDF, Legible
1.4.4. Cedula de ciudadania del Representante Legal Archivo PDF. Legible
1.4.5. Minuta del contrato debidamente firmado par las partes Archivo PDF. Legible
1.4.6. Resolucion de permanencia en el Régimen Tributaric Especial Archivo PDF. Legible
1.4.7 Estudios Previos Archive PDF. Legible
1.4.8 Propuesta econémica Archivo PDF. Legible
1.4.9 Complemento contrato (Para contratos en SECOP Il
Documentos que deberan adjuntarse al correo, paral1.4.10 Orden de compra (Convenios Macro - Colombia Compra Eficiente)
1.4.- |Contratos que se suscribiran con Entidades Sin Animo de[1.4.11 Resolucion de aprobacion de programas educativos (si aplica) Archivo PDF. Legible
Lucro, archivados y numerados en el siguiente orden: 1.4.12 Certificado de tradicion actualizado (contrato arrendamientos inmuebles) Archivo PDF. Legible
1.4.13 Contrato de administracién o mandato de administracién, donde conste la
delegacién o designacion de administrador del inmueble (contrato arrendamientos  |Archivo PDF. Legible
inmuebles)
1.4.14 Resolucién de autorretencién de Industria y Comercio (si aplica) Archivo PDF. Legible
1.4.15 Certificacion del Revisor Fiscal donde conste la naturaleza juridicae
ingresos del afio anterior del contratista (contratos con medios de comunicacion: Archivo PDF. Legible
prensa, radio y television)
;:i:aensssggaon emitida por el Ministerio de Transporte (contratos con empresas Archivo PDF. Legible
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ALCALDIA DE

SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

2.

3.

DE HACIENDA

Documentos requeridos para la radicacion virtual y/o revision de solicitudes
actualizacion Ficha técnica de impuestos y contabilidad por Otrosi - adiciones
contractuales

TIPO DESCRIPCION OBSERVACIONES TIPO DE ARCHIVO

Documentos que deberan subirse a la Plataforma de
Gestién de Contratistas, para la revision de la Ficha | Corresponden a los documentos que fueron enunciados en el numeral 1.1, CDP de

Técnica de Impuestos y Contabilidad, de contratos adicion y Acta de adicién de Otro Si
suscritos con personas naturales

Archivo PDF. Legible

Documentos que deberan adjuntarse al correo, para la
emision de la Ficha Técnica de Impuestos y Contabilidad -
Persona Juridica, de contratos suscritos con:

Corresponden a los documentos que fueron enunciados en los numerales 1.2.-1.3y
1.4, CDP de adicion y Acta de adicién de Otro Si.

Para los casos de contratos con personas juridicas deberan remitir el Archivo PDF

de la Ficha Técnica elaborada Formato MAHP03.03.01.P020.F001 Versién 8, y que

fue emitida en su momento por la Oficina de la Contaduria General de Santiago de
Cali.

Personas Juridicas
Consorcios y
Uniones Temporales y Entidades sin Animo de Lucro .

Archivo PDF. Legible

Procedimiento virtual radicacién solicitudes emision Ficha técnica de impuestos y
contabilidad - Persona juridica

A) Radicacién de solicitudes organismos (primera vez)

A) RADICACION DE SOLICITUDES ORGANISMOS (PRIMERA VEZ)
PASO DESCRIPCION DEL PASO OBSERVACIONES TIPO DE ARCHIVO
¢Por qué medio los Organismos, podran remfur aﬂla Oficina| Por Correo electrénico institucional
Alr- de la Contadurla ios documentos requeridos” para la| NA
emision de la Ficha Técnica de Impuestos y Contabilidad -| - "
Persona Juridica? No se atenderan solicitudes realizadas por correos personales
Funcionarios del Nivei Directivo del Organismo:
Secretario
¢Quién podra remitir solicitudes a la Oficina de la|Director
A |2.- [Contaduria, para la emisién de la Ficha Técnica de|Director Técnico Unidad Administrativa Especial (U.AE.) NA
Impuestos y Contablliidad - Persona Juridica? o Jefe Unidad de Apoyo a la Gestién
No se atenderan solicitudes realizadas por funcionarios diferentes a los enunciados
Als Correo Exclusivo para la recepcién de solicitudes de Fichas contafichastecnicas@cali.gov.co NA
" |Técnica de impuestos y Contabilidad - Persona Juridica
Solo se atenderan las solicitudes que lleguen a este correo
Estructura del Correo de Solicitud: Nombre del Organisme-Solicitud Ficha Técnica-
. . 6 i del Contratista
Ala- E! Asunto del correo que remita el Organismo, y por el cual razén social completa del Cont NA
realiza Ia solicitud debera tener la siguientes estructura Ejemplo: SECRETARIA INFRAESTRUCTURA-SOLICITUD FICHA TECNICA-
ALVARO TOBON AYALA S.AS
Una (1) Solicitud de Ficha Técnica de impuestos y Contabilidad por Contrato, toda|
vez que se requiere realizar:
a) Control y asignacién nimero consecutivo a la Ficha Técnica de impuestos |
Als.- Numero Maximo de Solicitudes a remitir por Correo|Contabilidad NA
Institucional b) Control del Flujo de los tramites intemos de la Ficha en la Oficina de ia|
Contadurfa
¢) Control devoluciones
d) Control Despacho Virtual de la Ficha Técnica de Impuestos y Contabilidad|
Elaborada y/o revisada.

B) Remisién Ficha técnica de impuestos y contabilidad - Persona juridica, emitida %é
(elaborada y revisada) por la Oficina de la Contaduria General de Santiago de Cali

A Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 06
150 8001 V Teléfono: 6531063 www.cali.gov.co
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SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE HACIENDA

PASO DESCRIPCION DEL PASO OBSERVACIONES TIPO DE ARCHIVO
Por qué medio la Oficina de la Contaduria remitira a los

B.|1.- |Organismos, el Formato de Ficha Técnica "elaboradada y|Por correo electronico institucional N/A
revisada?

Toda vez que no es posible consignar la firma de los servidores que intervienen en la "elaboracion” |
"revision”, escribir en el Campo de Firma: "Tramite Mirtual”, y cada servidor debera diligenciar y actualizar
en el archivo excel del Formato de la Ficha Técnica Impuestos y Contabilidad - Persona Juridica
MAHP03.03.01.P020.F001 Version 8", los campos def nombre y fecha, segun el tramite a su cargo.

Ejemplo campos del formato:

30. ELABORO

Firma: Tramite Virtual

¢ Como se consignaran las "Firmas" en el Formato de lajNombre: Angelica Gemez Lo pez
B42.- |Ficha Técnica Impuestos y Contabilidad - Persona Juridica|Fecha: 03-ENE-2022
? 31, !

CONTABLE

Firma: Tramite Virtual

Nombre: Carolina LopezGuzman

TRIBUTARIO

Firma: Tramite Virtual

Nombre: Blanca Becerra Galban

DATA MAESTRA

Firma:Trimite Virtual

Nombre: Katherine Guerrero Velasco

Lz " P Culminado los tramites, de elaboracion y revision, la Oficina de la Contadurial
Emision Formato de la Ficha Técnica Impuestos vy

B.|3- Contabilidad - P a Juridica procedera con el envio del Formato de la Ficha Técnica Impuestos y Contabilidad -| Archivo PDF. Legible
ontablidad - Ferson Persona Juridica MAHP03.03.01.P020.FO01 Version 8
Al correo del funcionario del nivel directivo del Organismo, que realiz6 la solicitud.
Bla- A qué correo sera remitido el archivo PDF de la Ficha|Secretario NA

Técnica de Impuestos y Contabilidad - Persona Juridica Director
Director Técnico Unidad Administrativa Especial (U.AE.)
o Jefe Unidad de Apoyo a la Gestién

C) Devoluciéon de solicitudes, sin la emision de la Ficha técnica de impuestos y
contabilidad - Persona juridica

PASO DESCRIPCION DEL PASO OBSERVACIONES TiPO DE ARCHIVO
¢ Por qué medio la Oficina de la Contaduria informara alos
C.{1- |Organismos sobre la Devolucién de solicitudes, sin la|Por correo electronico institucional N/A
emision de la Ficha Técnica?
Al correo del funcionario del nivel directivo del Organismo, gue realizé la solicitud.
¢A qué correo seran remitidas las devoluciones de las Funcionarios del rivel directivo:
C.|2- |sdiicitudes de Fichas Técnicas de Impuestos y Contabilidad Se:r;tgeilg €L nive) drectivo: N/A
sin emision? "
Director
Director Técnico Unidad Administrativa Especial (U.A.E.)
o Jefe Unidad de Apoyo & la Gestion
La Oficina de la Contaduria, consignara en el correo las causales que originarén la|
devolucion, sin la emision (elaboracion y revision) de la Ficha Técnica de Impuestos
y Contabilidad - Persona Juridica
cla- Contenido del comreo remitido por ta Oficina de fa|Ejemplo: Motivo Devolucion: NA
' Contaduria
- La actividad econdmica relacionada en el Rut, no corresponde al objeto del
contrato.
- Segun el Rut anexo el contratista es declarante de IVA, en el contrato no figura
discriminado el Valor del IVA. @&
—‘Tet\— Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 06
150 8001 V—- Teléfono: 6531063 www.cali.gov.co
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE HACIENDA

Instamos a los Organismos a que efectlen los controles internos necesarios para que
no se generen situaciones de reproceso y/o retraso en los tramites posteriores,
generadas por devoluciéon de solicitudes de emisién de ficha técnica de impuestos y
contabilidad.

Causales de Devolucién:

- Documentacion incompleta

- EIRUT se encuentra desactualizado o la actividad econémica no aplica al objeto
contractual.

- No discriminaciéon del IVA y/o Impoconsumo en el complemento del contrato,
cuando la actividad o el producto se encuentre gravado con estos impuestos.

- Error en la cuenta contable.

- Falta de propuesta econémica.

- Datos errados en el contrato.

- Envian documentos protegidos con contrasefia.

- Se encuentra diferencia entre el valor del contrato en Secop y el complemento del
contrato.

- El objeto del contrato y/o las observaciones no corresponden con las especificadas
en el complemento.

D) Radicacion solicitudes de Fichas técnicas de impuestos y contabilidad - Persona
juridica que fueron objeto de devolucién — por parte de la Oficina de la Contaduria
General.

C
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SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE HACIENDA
D) RADICACION SOLICITUDES DE FICHAS TECNICAS DE IMPUESTOS Y CONTABILIDAD - PERSONA JURIDICA
QUE FUERON OBJETO DE DEVOLUCION - PRODUCTO NO CONFORME
PASO DESCRIPCION DEL PASO OBSERVACIONES TIPO DE ARCHIVO
¢ Por que medio los Organismos, podran remitir a la Oficina Por Correo electrénico institucional
ol de la Contaduria puevamente la solicitud, con los N/A
1" [documentos requeridos” para la emision de la Ficha . .
Técnica de Impuestos y Contabilidad - Persona Juridica? . |NO Se atenderan solicitudes realizadas por correos personales
Funcionarios del Nivel Directivo del Organismo:
Secretario
¢Quién podra remitir solicitudes a la Oficina de la|Director
D.|2- [Contaduria, para la emision de la Ficha Técnica de|Director Técnico Unidad Administrativa Especial (U.AE.) N/A
Impuestos y Contabilidad - Persona Juridica? 0 Jefe Unidad de Apoyo a la Gestion
No se atenderan solicitudes realizadas por funcionarios diferentes a los enunciados
Una vez subsanadas las inconsistencias que generaron la
Devolucién de la Solicitud de la Ficha Técnica de Impuestos)| d i X hastecni .
D.[3- |y Contabildad - Persona Juridica, ¢A qué correo deben los| ¢ 252€ "eMitir al correo: contafichastecnicas@cali.gov.co N/A
organismos remitir nuevamente solicitud de Ficha Técnical
de Impuestos y Contabilidad?
Estructura del correo: Nombre del Organismo-Salicitud por Devolucion-Ficha
Técnica-Razon social completa del Contratista- Numero Consecutivo Asignado a la|
Ficha.
El hsunto del gorreg q”e‘_f_t’“é‘a el Qr‘-‘z”‘slm% por e'ecg"”s‘ Ejemplo: SECRETARIA INFRAESTRUCTURA-SOLICITUD POR DEVOLUCION-
realice nuevaments la solicitud y envio de los documentos) oy A TECNICA-ALVARO TOBON AYALA S.A'S - NUMERO1350
D.{4.- |requeridos, para la emision de la Ficha Técnica de N/A
bilid: t QUi
l:s’fr:if:?: y Contabilidad, deberd tener la siguiente Nota: El nimero de la ficha correspondera al enunciado en el asunto del correo que
— remitié el servidor ptiblico de la Oficina de la Contaduria que realizé la devolucion
por Producto No Conforme.
Anexar nuevamente toda la documentacion inicial con las correcciones solicitadas
Una (1) Solicitud de Ficha Técnica de Impuestos y Contabilidad por Contrato, toda
vez que se requiere realizar;
. . - - a) Control recepcion solicitudes de Ficha Técnica de Impuestos y Contabilidad
itud
D.|5.- Numerg Méxmo de Solicitudes a remitir por Comeo b) Control del Flujo de los tramites intemos de la Ficha en la Oficina de la N/A
Institucional ,
Contaduria
c) Control devoluciones a los organismos
d) Control Despacho Virtual de la Ficha Técnica de Impuestos y Contabilidad
Elaborada y/o revisada.
Documentos que deberan adjuntarse al comeo, para ‘a
emision de la Ficha Técnica de Impuestos y Contabilidad,|Corresponden a los documentos que fueron enunciados en los numerales 1.2.,1.3 y
de contratos suscritos con: 1.4 del Punto 1 de esta comunicacion
D.|6.- |Personas Juridicas Para los casos de Radicaciones de Solicitudes por Devoluciones previas realizadas N/A
Consorcios y por la Oficina de la Contaduria, no se requiere la remisién del Formato de la Ficha
Uniones Temporales y Entidades sin Animo de Lucro . Técnica Impuestos y Contabilidad MAHP03.03.01.P020.FO01 Versién 8 (archivo
excel).
p.l7- Se continuara con los tramites enunciados en los|Se continuara con los tramites enunciados en los numerales del literal B. del Punto)| NA
’ numerales del literal B. 2 de esta comunicacion

E) Radicacién de solicitudes de organismos, para actualizacion Ficha técnica

impuestos y contabilidad- Persona juridica, por Otrosi - adiciones contractuales
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SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE HACIENDA

PASO DESCRIPCION DEL PASO OBSERVACIONES TIPO DE ARCHIVO
¢Por qué medio los Organismos, podrén remitr a la Oficinal por Gormeo electronico institucional
el de la Contaduria, solicitud Actualizacion Ficha Tecnica de NA
' Impuestos y Contabilidad - Persona Juridica, Por OTROSI
Adiciones Contractuales, con los documentos requeridos”. |NO s€ atenderén solicitudes realizadas por correos personales
Funcionarios del Nivel Directivo del Organismo:
Secretario
¢Quién podra remitir solicitudes a la Oficina de la|Director
E.|2- [Contaduria, para Actualizacién de la Ficha Técnica por|Director Técnico Unidad Administrativa Especial (UAE.) NA
OTROSI Adiciones Contractuales? o Jefe Unidad de Apoyo a la Gestion
No se atenderan solicitudes realizadas por funcionarios diferentes a los enunciados
¢A qué correo deben los organismos remitir Solicitud de " X ) ’ "
E[3- |Actualizacion de la Ficha Técnica de Impuestos y Se debe remitir af correo: contafichastecnicas@cali.gov.co NA
Contabilidad por OTROS| de Adiciones Contractuales?
Estructura del correo; Nombre del Organismo-Solicitud Actualizacion Ficha Técnica
OTROSI-Razén social completa del Contratista- Numero Consecutivo de la Ficha.
El Asunto del correo, que remita el Organismo, por el cual
realice Solicitud Actualizacion de la Ficha Técnica de i
E.|4- [mpuestos y Contabilidad por OTROS! Adiciones|Ejemplo: SECRETARIA INFRAESTRUCTURA-SOLICITUD ACTUALIZACION NA
Contractuales, y envio de los documentos requeridos,|FICHA TECNICAOTROSI-ALVARO TOBON AYALA S.AS- NUMERO1350
debera tener la siguiente estructura
Nota: El nimero de la ficha comespondera al asignado en la radicacion por Primera
Vez.
Una (1) Solicitud de Ficha Técnica de Impuestos y Contabilidad por Contrato, toda
vez que se requiere realizar:
a) Control recepcion solicitudes de Actualizacion Ficha Técnica de Impuestos y
Els- Nimero Maximo de Solicitudes a remitir por Correo|Contabilidad por OTROSI NA
17 |institucional b) Control del Flujo de los tramites internos de la Ficha en la Oficina de la
Contaduria
c) Control devoluciones
d) Control Despacho Virtual de la Ficha Técnica de Impuestos y Contabilidad
Elaborada y/o revisada.
Documentos que deberan adjuntarse al correo, para la
emision de la Ficha Técnica de Impuestos y Contabilidad,
de contratos suscritos con: Corresponden a los documentos que fueren enunciados en los numerales 1.2.-1.3y
1.4 del Punto 1 de esta comunicacion
E.|6- - . - . . o - NA
Persenas Juridicas Para estos casos deberan remitir el Archivo PDF de la Ficha Técnica emitida
Consorcios y Formato MAHP03.03.01.P020.F001 Versién 8, y que fue emitida en su momento por|
Uniones Temporales y Entidades sin Animo de Lucro . la Oficina de la Contaduria General de Santiago de Cali.
El7 Se continuard con los trdmites enunciados en los|Se continuara con los tramites enunciados en los numerales del literal B. del Punto NA
|7 |numerales de! literal B. 2 de esta comunicacion

Es importante mencionar y resaltar que las solicitudes de emisién de Ficha Técnica de
Impuestos y Contabilidad deberan ser gestionadas por los Organismos de la
Administracion Distrital con el suficiente tiempo de anticipacion a la remision de
solicitudes de contabilizacion de cuentas por pagar y de acuerdo a las fechas
establecidas por la Oficina de la Contaduria mediante Circular, toda vez que, este
documento es uno de los requeridos, y al no encontrarse adjunto en las transacciones

ME23N o FMZ2 sera causal de devolucion de la solicitud de contabilizacion.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE HACIENDA

Fecha de cierre mensual recepcion virtual de solicitudes para la emision de la Ficha
Técnica de Impuestos y Contabilidad.

Es preciso mencionar que para cada mes, la recepcion de Fichas Técnicas de Impuestos
y Contabilidad, estd condicionada a la apertura en el SGAFT-SAP del periodo
presupuestal, el cual solo puede ser realizado si previamente se han llevado a cabo
actividades de cierre del periodo inmediatamente anterior, relacionadas con: a) causacién
de las cuentas por pagar a cargo de la Oficina de la Contaduria General; b)
compensacion de los pagos a proveedores de bienes y servicios a cargo de la
Subdireccién de Tesoreria y c) cierre del presupuesto de gastos ejecutado por la
Subdireccién de Tecnologia Digital.

La fecha de cierre mensual, para la recepcién virtual de solicitudes para la emisiéon de
ficha técnica de impuestos y contabilidad, corresponde a las enunciadas en la Circular
que emita el Jefe de la Oficina de la Contaduria “Fecha limite tramite de radicacién Fichas
Técnicas de Impuestos y Contabilidad y Cuentas por Pagar ante la Oficina de la
Contaduria General del Distrito de Santiago de Cali para la vigencia 2022”

En el caso que se remitan solicitudes, con fecha y hora posterior a la establecida en la
circular anteriormente enunciada, éstas no seran tramitadas y se daran por no recibidas,
situacion que le serd notificada de manera automatica del correo
Contafichastecnicas@cali.gov.co, al correo del servidor publico del nivel directivo que
remitié la solicitud, con el siguiente aviso: “SOLICITUD NO ADMITIDA, REALIZADA POR
FUERA DE LA FECHA Y HORA LIMITE ESTABLECIDA PARA SU RADICACION” ; en
ese orden de ideas, se debera volver a radicar una vez se efectle la apertura del periodo
siguiente, fecha que sera informada por el Jefe de la Oficina de la Contaduria General de
Santiago de Cali por correo electrénico corporativo.

Atentamente,

A TREJOS MENA
e Oficina
Contaduria General de Santiago de Cali

CC. Miyerlandi Torres Agredo — Secretaria de Despacho Secretaria de Salud; Daniel Molina — Profesional Universitario
Secretaria de Salud - Personal Oficina Contaduria General de Santiago de Cali -

Proyecté: Blanca Eloisa Castillo — Contratista
Maria Angélica Gil Montes - Secretaria
Elaboré: Yorlady Vallejo Quintero — Secretaria . .
Revigé—DBiara Milena Gémez Acosta ~ Ases?\f‘_v:‘
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